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INPABUJIHUK O HAYNHY EBUJIEHTUPAIBA,
SAHITUTE U KOPUII'REBA EJIEKTPOHCKHUX JOKYMEHATA
Y MEJUIIUHCKOJ LIKOJIN Y Y KUY

Ha ocHoBy unana 14. craB 3. 3akona o apxuBckoj rpahu u apxuBckoj nenatHoctu ("Ci.
rmacauk PC", 6p. 6/20 ), u Cratyra Memununcke mikojie y Ykumy (y majbem tekcry: Ilkoia),
Ikomcku og00p MemumnuHcke mkoje y Yxuiy, nada 31.01.2024. ronuae, 1oHOCH

IMPABUJIHUK O HAYUHY EBUJIEHTUPAIBA, SAIITUTE 1 KOPUIII'REIbA
EJIEKTPOHCKHUX JOKYMEHATA

OIIIITE OAPEJBE
Ynan 1

OBHM TMpaBUIIHUKOM C€ PETYIHIINEe HAYMH CBHJICHTHUpAma, 3allTUTE W Kopuinmhema
EJIEKTPOHCKUX JIOKYyMEHAaTa T€ EJIEKTPOHCKOT IOCJIOBama y HMHPOPMAIMOHUM CHCTEMHUMA
MeauumnHCKe KoJe Yy YKUIY.

Yag 2
VY OKBHUpY €eKTPOHCKOT MOCTIOBamka M0jeIMHU TEPMUHU UMajy cieqehe 3HaueHme:

EJIBKTI)OHCKO Kaﬂuenapnjcxo mocj10Bame O6YXBaTa ITOCJIOBC KaHHeJ'IapI/IjCKOF ocCJIoBamka Ca
CJICKTPOHCKHUM JOKYMCHTHUMA Y I/IH(1)OpMaLII/IOHOM CUCTCMY.

EJleKTPpOHCKH JOKYMEHT jecTe CKyIl I[0jlaTaka cacTaBJbeH O] clioBa, OpojeBa, cumoboua,
rpadMyUKMX, 3ByYHHX U BUJIEO 3aIlUca CaJpXKaHUX Y MOJHECKY, TUCMEHY, pelliehy, UCIIPAaBU WIIH
OWUJI0 KOM JpyroM akTy KOjU cauydMHe NpaBHAa M (U3MYKa JIMIA WIM OpPraHd BIAcTU paju
Kopuiihema y NMpaBHOM IPOMETY WIM Y YHOPAaBHOM, CYJACKOM MJIM JPYroM IOCTYNKY Hpen
OpraHuMma BJIACTH, aKO je €JIeKTPOHCKH u3pal)eH, AUTUTaIM30BaH, MOCHAT, IPUMJIbECH, CauyyBaH
WM apXUBHUPAH HA €JIEKTPOHCKOM, MarHETHOM, OTITUYKOM WJIU IPYTOM MEIHjy.



EnexkTpoHncko mnocjoBame je ymnoTpeba IMmojataka y eJIeKTPOHCKOM OOJIMKY, CpeacTaBa
CJICKTPOHCKE KOMYHHKAIIMje W EIIEKTPOHCKe oOpane mojaraka y o0aBlbamky IIOCIOBA )
MeauuuHCKOj KON Y YKUILY.

EJIeKTpOHCKH MOTHHUC je CKyI MoJaTaka y eJIeKTPOHCKOM OOJHUKY KOjU Cy HMPUAPYKEHH WIH
JIOTMYKH TIOBE3aHU ca JPYTUM (TOTIHMCAHUM) TOJAIMa y €JIEKTPOHCKUM OOJMKY Tako Ja ce
CJICKTPOHCKHUM IMOTIIMCOM HOTpryje HHTCTPUTCT TUX IOJaTaKa W HACHTUTCT INOTIHCHHUKA.
CBpxa eJIeKTPOHCKOT MOTIINCA j€ 1a HOTBPIM ayTeHTUYHOCT cajpiKaja MOpyKe (J0Ka3 Ja Mmopyka
HUje TPOMEmEHA Ha MyTY OJl MOIIMJhaola J0 NMPUMAaola), Kao W Ja 00e30equ TapaHTOBame
WACHTUTETA TIONIMIbAOIIA TIOPYKE.

ApxuBcka rpaha, kao Jo0KyMeHTapHU MaTepHjasl KOjU Ce TpajHO UyBa, jecTe oJabpaHu U3BOPHH,
a y HEIOCTaTKy HW3BOPHOT, M CBaKH PEMPOIYyKOBAHMW OOJIMK JOKYMEHTA WM 3amuca KOju Cy
HACTAJIM PaJioM M JIeJIOBakEeM JP’KaBHUX OpraHa W OpraHu3alyja, opraHa TepUTOpHUjaTHE
ayTOHOMH]jE W jeIWHHMIIA JIOKAJTHE CaMOYMpaBe, YCTAaHOBA, jaBHUX Mpeay3eha, uMmalama jaBHUX
oBnamhema, NPUBPENHUX [PYIITaBa, NpPEay3eTHHKA, JHUIA Koja 00aBJhajy PETHCTPOBAHY
JIeNIaTHOCT, BEPCKUX 3ajeJIHUIIA, KA0 M APYruX MPaBHUX WIK (U3NYKUX JIUIA, a O] TPaJHOT CY
3Ha4aja 3a KyITypy, YMETHOCT, HayKy, POCBETY U JApyre APYyIITBeHE 001acTH, 6€3 0063upa Ha TO
KaJa ¥ TJe Cy HacTald, ¥ J]a JIM Ce Haja3e y yCTaHOBaMa 3allTUTe KyATYpPHHX no0apa WU BaH
BUX, 1 63 003upa Ha 0OJMK M HOCAY 3aIca Ha KOME Cy CauyyBaHHU.

ApxuBcka rpaha y ejleKTpOHCKOM 00JIMKY je apxwBcka Tpaha koja je M3BOPHO HacTaiga y
EJICKTPOHCKOM OOJIHKY.

JlokyMeHTapHM MaTepHjajl y eJeKTPOHCKOM OO0JHKY je ITOKYMEHTapHU Marepujajl Koju je
W3BOPHO HACTAO Y CIEKTPOHCKOM OOJIHKY.

Jururanuzanmja je KOHBEp3HWja JOKyMEHTa U3 00JMKa KOjU HHjEe €JIEKTPOHCKH Y €IIEKTPOHCKH
00JHK.

JAururaiu3oBaHl JOKYMEHT j€ JOKYMEHT KOjU je HacTao IUTMTaJN3al{joM H3BOPHOT
JOKYMEHTA.

EJIEKTPOHCKO KAHIIEJIAPHUIJCKO ITOCJIOBAKBE
Ynax 3

EnexkTpoHCKO KaHIIeIapujcKo MOocIoBamke 00yxBaTa HaCTaHaK, ymoTpedy U 3alUTHTy MoJaTaka y
€JIEKTPOHCKOM OOJIMKY, CPEICTBA €JIEeKTPOHCKE KOMYHHUKAIIM]e U €JIEKTPOHCKE 00pajie rmoaaraka
y o0aBJpamy Moca0Ba y MeAMUMHCKO] KON Y YIKHILY.

Ynan 4



EnexTpoHCcKo KaHIIENapHjCKO MociaoBame 00e30ehyje 1a ce y HHPOPMAIMOHOM CHCTEMY
MemuuuHcke mIKoJe 00aBibajy MOCIOBH KaHIENAPHjCKOT MOCIOBamba OJHOCHO Jia CE y TOM
CHCTEMY MOCTYIIA Ca CBUM JIOKyMEHTHMA y SJIEKTPOHCKOM OOJIHKY.

[locnoBHe WM padyyHOBOJICTBEHE HMCIPaBe MOTY Jla C€ YyBajy Ha EJIEKTPOHCKHM
MeaMjuMa Kao OpHTMHAjHA NOKYMEHTa WM JUTUTAIHE KOmuje ako je obe3beheno ma ce
nmoganyMa cCapXKaHuM Yy CJICKTPOHCKOM IOOKYMCHTY MOXKE HNPUCTYIIMTH W Aa Cy IMOrOAHHU 3a
Iajby 00paay; 1a Cy MoJaly cadyBaHH y OOJIMKY Y KOME Cy HalpaBJbEHH, MTOCTIATH U PUMIBCHU;
Jla ce W3 cadyBaHE EJIIEKTPOHCKE MOPYKE MOKE YTBPAWTH IOIIWJbANIAll, IpUMaal, BpeMe H
MECTO Cllama W TMpHjeMa; Ja ce MPUMEHY]y TEXHOJIOTHJE M MOCTYMIM KOjuMa Ce€ Yy JOBOJHHO]
Mepu 00e30elyje 3amTuTta o] U3MeHa Wiu Opucama MoJaTraka Wid JIPYyro Moy3JAaHO CPEIICTBO
KOJHM C€ TrapaHTyje HEMPOMEHJBUBOCT TIOJ[aTaka MM MOpyKa Kao W pe3epBHA 0a3a mojaraka Ha
JPYTOj JTOKAIIH]U.

Ynan 5

Y OKBUPY €NEeKTPOHCKOT KaHIIEJIAPHJCKOT TIOCIIOBama Ce€ KOpUCTe ojAroBapajyhu
nH(pOPMAaLlMOHN CHCTEMHU KOoju omoryhaBajy: Bol)eme eIeKTpOHCKE €BUICHIIM]E O MPHUMIHEHO]
WM HOBOHACTAJIO] pauyyHOBOJCTBEHO] JIOKYMEHTAlMjU, KA0 U OCTAJIUM JOKYMEHTHMa (JIOTHCH,
3aXTEBHU, UTN); 00aBJhakbe KIHUTOBOJCTBEHNX M PAauyHOBOJCTBEHHX ITOCIOBA; HHTEPHY JOCTaBY
€JIEKTPOHCKUX JOKYMEHaTa M 00aBelTaBame OBJIAIINEHNX KOPUCHUKA CUCTEMA O €JIEKTPOHCKUM
JOKYMEHTHMA; YyBab€ €JIEKTPOHCKUX W/WIH y €JIEKTPOHCKU OOJIMK IMPEHECEHUX NOKyMeHaTa U
HBUXOBO €JIEKTPOHCKO apXUBUPABE.

Ynag 6

3anocneHa auia y MeIMIMHCKOj IIKOJIM Yy Y KHIy cy oBiamrheHa 3a pan y noctojehum
nH(OPMALIMOHUM CHCTEMHUMA U UMajy ojapeheny BpcTy oBnamrhema M mpaBa IPUCTYIA, CXOJIHO
3a]ly’KelhUMa pagHOT MECTa.

Jluna oBnamheHa 3a MocioBe agMUHHCTpHpama noctojehux mHpopManmonux cucrema
Cy Jmma 3amnocieHa y MeIuIUHCKOj MIKOJIM y Y:KMIY, KOja BpIIe IocjoBe o0e30ehema
nH(OpPMAaLIMOHE CUTYPHOCTH U MpPYXKajy MOJAPIIKY y paxy. OBa nuna ce UMEHYjy MoceOHOM
OJUTYKOM.

SALLITUTA EJJEKTPOHCKUX JOKYMEHATA
Ynan 7

CBu 3anocieHd y MeIMIIMHCKO] KON Y Y3KULY, TY)KHU Cy Ja MaXJbHUBO PYKY]y U
paze ca eleKTpOHCKOM M MH(POPMATHYKOM OIPEMOM, Jia je KOPHUCTE y CKJIaay ca YHyTCTBHUMa
pou3Bohaua U UHTEPHUM akTUMa MeIMIHHCKe HIKOoJIe Y YIKUILY.



3amociieHu Ccy Iy)KHU Ja CBakd KBap WJIM TpoOJeM eIeKTPOHCKE W MH(POPMATHUKE
NpUpOJie TpHjaBe OBJAMINEHOM JHIly, Kako OM ce XHUTHO M e(UKAacHO Tpeays3ene Mepe 3a
CrpedaBa-e TyOUTKa M0AaTaka ¥ OCUTypaBame HHPOPMAIIMOHOT CUCTEMA.

Y MeaMuMHCKOj MIKOJM Y YIKHIy je J03BOJCHO KOPHUIINCHE HCKIBYYHUBO JICTATHUX
OTIEpPaTUBHUX CUCTEeMa, CO(TBEpa U IIporpama.

Kopumheme HEIO3BOJbEHUX W HEJETATHUX ONEpPaTHBHUX CHCTEMa, codTBepa U
nporpama, cMaTtpahe ce oBpenoM pagHe obaBese, y CKiIagy ca aktTumMa MeauIUHCKe HIKoJIe Y
Yixkuny.

Ynax 8

3amtuTta nojaraka y MHGOPMalMOHOM CHCTEMY BpPIIM CE€ M3PaJOM 3aIUTHUTHHUX KOIHja
M0JIaTaKa , ¥ CIIPOBOJIU CE JETHOM MECEYHO.

ITPUCTVYII THOOPMAILIMOHMM CUCTEMHMA
Yau 9

[Ipuctyn u pan y mocrojehum umHpOpPMAIMOHUM CHCTEMHMa MMajy CBH 3arllOCICHH Y
MeaMuUMHCKOj MIKOJIM Y Y3KMIy, CXOJHO 3aJyKCHhUMa PaJHOr MECTa. 3allITUTa MPUCTYIa
nmojmaruMa 00e30ehyje ce maBameM OBIamNemeM HEMOCPEIHMM HW3BPIIMOIMMA O] CTpaHe
HaJIe)KHE CITyK0e.

[Ipuctyn mocrojehum eneKTpOHCKUM MoAanMMa y WHPOPMAIIMOHOM CHUCTEMYy MOTYh je
UCKJbYYMBO y3 TIOMOh ojroBapajyhe JI03WHKE 3amoCieHOT, JOJEJIOM HHBOA IpaBa MPUCTYIA
CHCTEMY WM Ha YTy HauYuH, 0I00PEH 0] CTpaHe HaJIeKHE ciTyxOe MeanuuHCcKe HIKoJIe.

HNudopmanmje o JIo3MHKaMa KOPHUCHUKA CE€ CMaTpajy CTPOTO MOBEPJbUBUM U HH Yy KOM
ClIydajy HHje JI03BOJbEHA pa3MeHa JIO3WHKH H3Mel)y 3amoClIeHUX HHUTH OTKPHUBAHE JIO3HMHKH
Tpehum unuma.

CTpOFO je 3a6paH,eHa CBaKa HaMCpHa HJIIM HECMOTPCHA AKTUBHOCT KOja MOXKEC HMATHu
HETraTuBaH YTI/II_Iaj Ha IPaBHIIHO U HCIIPCKHUIHO (I)YHKI_II/IOHI/IcaI-be I/IH(I)OpMaL[I/IOHI/IX CHUCTEMA, Ha
PAacCIIOJIOKHUBOCT 3a YHOTpe6y CUCTCMaA JICTAJIHUM KOPpUCHUIMMA, KA0 U aKTHBHOCTH U PadbC KOje
CC MOTI'y CMaTpaTu arpeCuBHUM HJIM YBPCAJbUBHUM.

3anocneHu He cMejy Jla Iy, pa3Bujajy, KONUpajy, U3BpIlaBajy Ui 4yBajy OMJIO KakaB
3JI0HaMEpPHU KOJ| YMja je HaMeHa Jia PeIrIiKyje, YHUIITH WM Ha OWJIO KOjU APYrM HAU4MH OMeTa
HOpMaJIHO (PyHKIIMOHHCAakEe MH(POPMAITMOHUX CHCTEMA.



OBABE3E MEJUIHUHCKE HIKOJIE Y YXHUIOY KAO CTBAPAOLIA U1 MMAOLA
APXNUBCKE TPABE U JOKYMEHTAPHOI' MATEPUJAJIA V¥V EJIEKTPOHCKOM
OBJINKY

Ynan 10

EnexTpoHCKO apxXuBHpame je Je0 MHPOPMAIMOHOT CHCTEMa, Y OKBHPY KOjer ce 4yBajy
CNIEKTPOHCKA JOKYMEHTAa, TaKO Jia jé OCHTYpaHO IyroTPajHO UyBame EIEKTPOHCKE ApXHBCKE
rpale, IeHO OpKaBamkbe, MUTPUPAmE M0IaTaka Ha HOBE HOcave y NMPOMUCaHuM (opMaTuMa, CBe
70 TIpejiaje eIeKTPOHCKE apXUBCKe Trpal)e HaUIC)KHOM apXuBy, y CKIaay ca MPOMHCHMa KOjuMa
ce ypehyje apxuBcka rpaha u yrBph)eHUM poKOBUMa UyBamba.

EnexTpoHCcko apXxuBUpame JOKYMEHTAallMje BpIIM CE€ Yy LUJbY JIAKIIET MPOHAJaXEHa
JOKyMEeHaTa, yyBama U OpKer MaHuIyJucama IoCIOBHUM HH(opMalrjama.

Enextponcka moxkymeHTa Mopajy OWTH €IEKTPOHCKH TIOTIHCAaHA KBATU(DPUKOBAHUM
JUTUTATHUM CepTUQHUKATOM H3IaTUM OJ] MpU3HaTUX cepTudukoBanux tena Penyonuke CpOuje
U TIpe/ICTaBbajy Baxkehu eIeKTPOHCKH JOKYMEHT ca KOjuM he ce ocTBapHBaTH KOMYHHKAI[Mja ca
JIPYrUM TIPaBHUM JIMIAMA W/WJTH JPKaBHAM WHCTUTYIH]jaMa.

CBH cerMeHTH IMMOCTYIIaKa BE€3aHUX 3a CBUACHTHPAKC, MOMMCHUBAILE, U3BCIITABAKRLE U 1P,
MOT'y OMTH M3BpIIaBaHU KPO3 CO(PTBEPCKE CHCTEME KOjU KpeHpajy €JIEKTPOHCKa ITOKyMEHTa
W3BEIITAjE.

Ynau 11

O6GaBe3a MeauumuHcKe IIKOJIEe j¢ Ja OCUTypa TpajHO UYyBame apXuBcke rpahe y
EJIEKTPOHCKOM OOJIMKY, FbeHO OJIP)KaBaFe, MUTPUPAHE OJJHOCHO TpedaliuBamke Ha HOBE HOcaue y
nponucaHuM (opMatuma 10 Tpenaje apXuBcke rpahe y eleKTpPOHCKOM OOJIMKY HaJICKHOM
JaBHOM apXHBY.

Yirau 12

MeauuuHcKa IIK0JAa, Kao CTBapalal M HMajlal apXHBCKE rpalje U OOKYMCHTApHOT
MaTeijana Yy CJIICKTPOHCKOM O6J'II/IKy, AyKaH je Aa CIIpoBOAH NPOHCAYPC U IMMOCTYIIKE BE3aHC 3a
yIipaBJbalkb€ JOKYMECHTHMA, Ka0 U 1a KOPUCTHU HH(bOpMaLIHOHI/I CHCTEM, KOjI/I rapaHTyje 3al0TUTY,
AYTCHTUYHOCT, BGPOHOCTOjHOCT, OCJIIOBHUTOCT U YHOTpe6J'bI/IBOCT CJICKTPOHCKUX NOKYMCHATA.

CrBapame ycloBa 3a IOCTYNKE M TEXHOJIOIIKA pellemha Koja Cce€ KOPUCTE TOKOM
MOY3JaHOT €JIEKTPOHCKOI 4YyBama apXuBcke rpahe M JOKyMEHTapHOT Martepujaja Yy
€JIEKTPOHCKOM OOJIMKY, BpIIM y CKJIaAy ca 3aKOHOM O apXHMBCKOj Tpahu, mpomnucuma Kojuma ce
ypehyje moy3aaHo eneKTpOHCKO YyBame U OCTAJIUM BakehuM mponucuma.



Ynan 13

MeauuuHcKa IIKOJIA, Kao CTBapajall W HMaJall apXuBCKe rpalje y eleKTPOHCKOM
o0nuKy y o0aBe3u je nma oBy rpal)y mpema 3ajenHo ca mpumnanajyhum meramomanuMa u
JeKOMpaHy, Ha HAYWH KOjU OJIPEIH HaIJIC)KHU jABHHU apXUB.

MemuuuHcKa HIKOJIA, Kao CTBapajal ¥ HMMayall apXWBCKe Tpalje y eJIeKTPOHCKOM
00NMKY JyXKaH je Ja, MPWIMKOM Ipenaje, oMoryhu yrmotpeOJbUBOCT cajpikaja apXHBCKe Tpalye,
y3 00e30ehere TEXHUIKUX YCIIOBa, y CKIIQIy ca 3aKOHCKUM IPOTTUCUMA.

Ynau 14

MeaunuHcka mKoJa je Ay’Ha ga 00e30eau MOCTYIKe U TEXHOJIOIIKA Pelllemha Koja ce
KOPHCTE TOKOM TIOY3/IaHOT €JIEKTPOHCKOT YyBama JIOKyMeHaTa.

[Toy3gaHo eneKkTpoOHCKO YyBame MOKyMEHTa MojapazymeBa oOes0eheme: mokaza ga je
JOKYMEHT TTOCTOja0 y Ta4HO 0Jipel)eHOM TpeHyTKY 3aCHOBAHO Ha KBAJM()UKOBAHOM BPEMEHCKOM
KHUTY, OJpKaBamkbC CTaTyCa BaAIUJAHOCTH KBaJ'II/I(bI/IKOBaHOF CJICKTPOHCKOTI' IIOTIIHMCA WUJIU II€YaTa y
OJTHOCY Ha BpPEMEHCKH TpPEHYTaK HACTaHKa; JOCTYIMHOCT H3BOPHO UYYBAaHOT EJIEKTPOHCKOT
JOKYMEHTAa M CBHX JIOJIATHUX I0JIaTaka KOjuMa ce yTBphyje HCIYHmEHOCT YCIoBa U3 MPETX0IHA
ABa CTaBa, OAprKaBamk€ MOBECPECHA Y UHTCTPUTET U AYTCHTUYHOCT TOKOM LEJIOT MEPpHOaa YyBamba.

Ynan 15

ApxuBcka rpaha 0JHOCHO JOKYMEHTApHU MaTepHjall KOjU Ce TPajHO UyBa, U3 KOJeT HHU]je
M3BPIICHO 0Jja0Npame apXuBCKe rpahe, He cMe ce OMITETUTH HU YHUIITUTH Oe3 003upa Ha To Ja
JIY je€ MUKPO(UIMOBAH WJIU JIUTUTATHN30BaH.

ApxuBcka rpaha 4yBa ce TpajHO y OOJIMKY Y KOjEM je HacTaja.

N3BopHU 0OMMK JTOKYMEHTApHOT MaTepHjajia, KOju HHUje EJIEKTPOHCKH W 3a KOJU HHje
MPONKCAH TpajaH POK YyBama, MOXKE C€ YHUIITUTH U MPE UCTEKa MPOTHMCAHOT MepUoJia 1yBamba,
YKOJIUKO C€ JIUTUTAIM3Yje W 4yBa Yy OKBHPY YCIyre KBaJIH(PHUKOBAHOT E€JICKTPOHCKOT YyBamba
JOKyMeHaTa y CKJIaay ca 3aKOHOM.

Yau 16

VY cnyyajy JOKyMeHaTa KOjU Cy W3BOPHHM HACTaaM y OOJIMKY KOJU HHUJE EJIEKTPOHCKH,
MemuuuHcKa MIKOJAa MOXE J1a W3BPLIM JUTUTAIM3ALU]Y AOKYMEHTa Y EJIEKTPOHCKU OOJHK
NoroJiaH 3a uyyBame. IIpe moueTka mporeca JUTHTaIU3alMje, Tj. KOHBEp3Uje JTOKYMEHTa W3
o0NMKa KOjU HHje eJEKTPOHCKH Y ENeKTPOHCKH o0nuk; Meduyuncka wikona je IOyxXHa Ja
npubaBy MUIIbEHE HAJUIEKHOT apXHUBa.



Ymau 17

OBaj mpaBWJIHKK CTyIa HAa CHAary OCMOT JiaHa OJ1 JIaHa 00jaBJbHUBaka HAa OTJIACHOj TAa0J M
HIKOJIE.

HATIOMEHA: H3paszu y osom Ilpasuinuxy cy xopuwhenu pooOHO HeYMpAaino mako 0a
noopasymesajy ocobe oba noaa.

Y Viknny, NPEJCEJHUK HIKOJICKOI' OAbOPA
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